
 

 

 

Selbstbestimmt und selbstständig das Leben meistern ist der gemeinsame Wunsch 

von uns Menschen. Als mitgliederstärkster Verein für Menschen mit Behinderung in 

Oberösterreich treiben wir die Weiterentwicklung einer inklusiven und barrierefreien 

Gesellschaft maßgeblich voran. 

Im Fokus Mensch – Service Center mit Sitz der Geschäftsführung werden 

Verwaltungs- und Organisationstätigkeiten für unsere vielfältigen Angebote sowie 

zentrale Anliegen der Geschäftsführung abgewickelt.  

 

Wir suchen ab März 2026 eine 

 

Leitung Personalwesen (m, w, d) 
Teilzeit (30 Stunden), Dienstort: Linz; teilw. Homeoffice 

 

 

Ihre Aufgabengebiete: 

• eigenverantwortliche Organisation und Abwicklung von Aufgaben der 

Personalverwaltung aller Dienstnehmerinnen und Dienstnehmer, 

Honorarkräfte und Zivildiener 

• Aufgaben der Personalplanung nach den jeweiligen Vorgaben in 

Zusammenarbeit mit dem Qualitätsmanagement 

• Bearbeitung von arbeitsrechtlichen sowie sozialversicherungsrechtlichen 

Fragestellungen 

• Aufbau und Weiterentwicklung von HR-Instrumenten und Prozessen, wie  

z.B. Führungskräfteentwicklung, Onboarding 

• Erstellung von Stellenbeschreibungen 

• Aufgaben im Personalrecruiting 

• Personalcontrolling 

• Aufbau und Koordination eines einheitlichen Fort- und 

Weiterbildungsprogrammes 

 

Sie bringen für unser Team mit: 

• Einschläge Ausbildungen in den oben genannten Bereichen und  

Bereitschaft sich weiterzuentwickeln 

• Arbeitsrechtliche Kenntnisse von Vorteil 

• Führerschein B und eigener PKW 

• Bereitschaft zum Homeoffice 

https://fokusmensch.info/selbstbestimmt-leben/ansprechpartner/


 

 

Sie finden bei uns:  

• Eine verantwortungsvolle und herausfordernde Tätigkeit mit abwechslungs- 

reichen Aufgabengebieten 

• Lösungsorientiertes Handeln des gesamten Teams 

• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld 

• Möglichkeit, sich bei der inhaltlichen Gestaltung eines führenden 

Sozialunternehmens zukunftsweisend einzubringen 

• Einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz und gut erreichbaren Arbeitsort 

• Individuell anpassbare Rahmenbedingungen 

• Zahlreiche attraktive Sozialleistungen 

• Aktivitäten im Rahmen der betrieblichen Gesundheitsförderung 

• Möglichkeit zur Weiterbildung 

 

Die Entlohnung erfolgt nach dem KV der SWÖ – Verwendungsgruppe 9. 

Das Mindestgehalt (ohne Anrechnung von Vordienstzeiten) beträgt € 3.788,30 brutto 

(Stand 2025, bei Vollzeit). 

 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung 

bis spätestens 10. Dezember 2025an  

Fokus Mensch – Service Center 

Gewerbepark Urfahr 6/1, 4040 Linz 

z.Hd. GF Michael Leitner 

michael.leitner@fokusmensch.info  

 

Infos über uns unter: www.fokusmensch.info 

 

mailto:michael.leitner@fokusmensch.info
http://www.fokusmensch.info/

